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СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ                                                                         ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ПУШКИНОГОРЬЕ»             ПУШКИНОГОРСКОГО РАЙОНА ПСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е 

от 19.07. 2012 г.  № 112
Принято на восемнадцвтой сессии Собрания                                                                            депутатов городского поселения «Пушкиногорье»                                                                    первого созыва

Об утверждении Положения «О постоянно

действующей экспертной комиссии                                                                 муниципального образования городского 

поселения «Пушкиногорье»

В целях реализации Федерального Закона от 22.10.2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации, Закона Псковской области от 29.12.2005 г.да № 524-ОЗ «Об архивном деле в Псковской области»,

Собрание депутатов муниципального образования                                 городского поселения «Пушкиногорье»

РЕШИЛО:

1. Утвердить Положение «О постоянно действующей экспертной комиссии муниципального  образования городского поселения «Пушкиногорье».

2. Считать утратившими силу:

- Решение Собрания депутатов сельского поселения «Пушкиногорская волость» от 07.09.2007 г. № 26 «Об  утверждении Положения о постоянно действующей экспертной комиссии»;

- Решение Собрания депутатов сельского поселения «Зарецкая волость» от 28.12.2006 г. № 24 «Об  утверждении Положения о постоянно действующей экспертной комиссии».

3.  Настоящее решение вступает в силу с момента официального обнародования.

 4. Обнародовать настоящее Решение в соответствии с Уставом.

Глава городского 

поселения «Пушкиногорье»

Председатель Собрания депутатов




      Ю. А. Гусев

                                                                                                                                                                                                                            УТВЕРЖДЕНО

                                                                        Решением Собрания депутатов  

                                                                                         городского  поселения «Пушкиногорье» 

                                                                                       «_____»_____________2012г.   № ______

 ПОЛОЖЕНИЕ

о постоянно действующей экспертной комиссии

Муниципального образования городского поселения 

«Пушкиногорье» Пушкиногорского района Псковской области  
1. Общие положения

1.1. Постоянно действующая экспертная комиссия (ЭК) создается для организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов, отбору и передаче на постоянное хранение документов Архивного фонда Российской Федерации, в том числе документов постоянного хранения, по личному составу и другой документации, образующейся в деятельности  Муниципального образования  городского поселения «Пушкиногорье».                                                                                                  
1.2. Постоянно действующая ЭК является совещательным органом при   администрации городского поселения «Пушкиногорье».                                 
     Решения  комиссии вступают в силу после их утверждения  Главой администрации городского поселения «Пушкиногорье». В необходимых случаях (см. п. 3.3. настоящего 
Положения) решения комиссии утверждаются после их предварительного утверждения или согласования с экспертно-проверочной и методической комиссией (далее - ЭПМК) Государственного архивного управления Псковской области.
1.3. В своей работе ЭК руководствуется законодательством Российской Федерации и Псковской области об архивном деле,  нормативно-методическими документами Федерального архивного агентства Министерства культуры РФ, решениями и методическими рекомендациями  ЭПМК Государственного архивного управления Псковской области, Перечнем  типовых управленческих  архивных документов, образующихся в процессе деятельности  государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, настоящим Положением.

1.4. Персональный состав ЭК назначается  распоряжением  Главы администрации  городского поселения «Пушкиногорье» из числа наиболее  квалифицированных сотрудников.

1.5. Настоящее Положение согласовывается с архивным отделом управления делами Администрации  Пушкиногорского района и утверждается  решением  Собрания  депутатов городского поселения «Пушкиногорье»
2. Основные задачи ЭК

Основными задачами ЭК являются:

2.1.  Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии делопроизводства при составлении номенклатуры дел и в процессе формирования дел.

2.2. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии подготовки их к архивному хранению.
      2.3. Организация и проведение отбора и подготовки документов к передаче на постоянное хранение в муниципальный архив.

2.4. Рассмотрение и согласование описей дел постоянного, долговременного сроков хранения и по личному составу, актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению, актов о необнаружении документов, пути розыска которых исчерпаны.

3. Основные функции ЭК

                 В соответствии с возложенными на нее задачами ЭК выполняет следующие функции:

3.1. Проводит совместно с муниципальным архивом ежегодный отбор документов городского поселения «Пушкиногорье»  для дальнейшего хранения и выделения к уничтожению, осуществляет контроль за работой с документами.

3.2. Оказывает практическую и методическую помощь по вопросам рассмотрения и согласования номенклатуры дел, описей, актов, учета документов.

3.3. Рассматривает, принимает решения и представляет на утверждение и согласование ЭПМК Государственного архивного управления Псковской области, а затем на утверждение Главы городского поселения   и   Главы  администрации  городского поселения «Пушкиногорье»: 
· номенклатуру дел,

· описи дел постоянного хранения,

· описи дел долговременного срока хранения;

· описи дел по личному составу,

· актов о необнаружении документов (постоянного хранения), пути розыска которых исчерпаны;
· актов о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения, имеющих отметку «ЭПК» в перечне.

3.4. Рассматривает и принимает решение о согласовании:

· актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению (кроме перечисленных в п. 3.3.),

· актов о необнаружении документов (долговременного хранения и по личному составу), пути розыска которых исчерпаны.

     3.5. Принимает участие в подготовке и рассмотрении проектов нормативных и методических документов по вопросам работы с документами в  городском поселении «Пушкиногорье».

4. Права ЭК

Экспертная комиссия имеет право:
4.1. В пределах своей компетенции давать рекомендации  специалистам  городского поселения «Пушкиногорье»  по вопросам разработки номенклатуры дел, проведения экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел, упорядочения и оформления документов, подготовки передачи их на архивное хранение.

4.2. Запрашивать от специалистов  городского  поселения «Пушкиногорье»  письменные объяснения, а также заслушивать их на своих заседаниях о причинах утраты, порчи, незаконного уничтожения документов постоянного и долговременного срока хранения, в том числе по личному составу.

4.3. Приглашать в качестве консультантов и экспертов на заседание ЭК специалистов архивного отдела управления делами  Администрации  Пушкиногорского района.

 4.4. Информировать руководство   городского поселения «Пушкиногорье»  по вопросам, относящимся  к компетенции комиссии.
5. Организация работы ЭК

5.1. ЭК работает в тесном контакте с ЭПМК Государственного архивного управления Псковской области, получает от нее соответствующие организационно-методические указания.

5.2. Вопросы, относящиеся к деятельности и компетенции ЭК, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере надобности, но не реже двух раз в год. Заседания ЭК протоколируются. 

5.3. Решения ЭК принимаются простым большинством голосов. 

5.4. Ведение делопроизводства ЭК, хранение и использование ее документов, ответственность за их сохранность, а также контроль за исполнением принятых решений возлагается на секретаря комиссии.

СОГЛАСОВАНО

Начальник архивного отдела

 управления делами администрации

Пушкиногорского района

____________         __Т.В.Яковлева____

«___» ______________ 2012г.


